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Kaufméannische Fortbildungsschule.

Die kaufmidnnische Fortbildungsschule der Handels-
kammer hat den Zweck, durch praktischen und theo-
retischen Unterricht ihren Schiilern die fiir einen kauf-
minnischen Lehrling zur Ausiibung seines Berufes
notwendigen wichtigsten Fachkenntnisse zu vermitteln,
sowie die allgemeine Bildung ihrer Schiiler zu fordern
und erziehlich auf sie einzuwirken. Die kaufmiinnische
Fortbildungsschule hat ferner die Aulgabe, ihre Schiiler
zum Besuche der hiéheren kaufminnischen Fach-
schule vorzubereiten, deren Unterricht sowohl nach der
fachlichen als auch nach der fremdsprachlichen Seite hin
eine hohere kaufminnische Berufsbildung vermittelt,

Die kaufminnische Fortbildungsschule ist fiir solche
kaufménnischen Lehrlinge bestimmt. die das 16. Lebens-
jahr noch nicht vollendet haben und daher nach dem
Ortsstatut zum Besuche der obligatorischen stidtischen
Fortbildungsschule verpflichtet sind. Die fiir die kaufmin-
nische Fortbildungsschule in Betracht kommenden Be-
stimmungen des Diisseldorfer Ortsstatuts lauten, wie folgt:

§ L

Alle im Stadtbezirke Diisseldorf sich regelmiissig
aufhaltenden d. h. in demselben wohnenden oder bhe-
schiftigten Lehrlinge und jugendlichen Arbeiter aller
Gewerbebeotriebe einschliesslich der Handelsgeschiifte,
sind verpflichtet, bhis zum Ende des Schulhalbjahres. in
welchem sie das 16, lL.ebensjahr vollenden. die hier
errichtete stiidtische Fortbildungsschule an den von dem
Schulvorstande festgesetzten Tagen und Stunden zu
besuchen und an dem Unterrichte teilzunehmen.
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Falls das Lehrziel der Schule nicht erreicht ist,
kann die Schulpflicht um ein halbes oder ein volles
Jahr verlingert werden.

§ 2

Befreit von der Schulpflicht sind nur diejenigen,
welche den von dem Schulvorstand anerkannten Nach-
weis liefern, dass sie die Kenntnisse und Fertigkeiten
besitzen, deren Aneignung das Lehrziel der Anstalt bildet.

Diejenigen Schiiler, welche sich eine ausreichende
allgemeine Bildung erworben haben, kénnen vom weiteren
Besuche der obligatorischen Schule entbunden werden,
wenn und solange sie an einem wochentlich mindestens
sechsstiindigen Tagesunterricht einer Fachschule (Fach-
klasse) teilnehmen.

§ 6.

Eltern oder Vormiinder diirfen ihre zum Besuche
der Fortbildungsschule verpflichteten Sohne oder Miindel
nicht davon abhalten, miissen ihnen vielmehr die er-
forderliche Zeit gewiihren.

§ 8.

Die Gewerbeunternehmer (Arbeitgeber) haben einen
von ihnen beschiiftigten jugendlichen Arbeiter (Lehrling),
der durch Krankheit am Besuche des Unterrichts ge-
hindert gewesen ist, bei dem niichsten Besuche der Fort-
bildungsschule hieriiber eine Bescheinigung mitzugeben.

Diejenigen kaufmiinnischen Lehrlinge, welche noch
nicht das 16. Lebensjahr vollendet haben, sind laut § 2
Absatz 2 von dem Besuche der obligatorischen stidtischen
Fortbildungsschule befreit, wenn sie in die kauf-
ménnische Fortbildungsschule der Handelskammer
eintreten.

Es werden jedoch nur diejenigen Schiiler auf-
genommen, die die oberste Volksschulklasse mit Erf olg
besucht haben oder sonst ein dem entsprechendes Mass
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allgemeiner Bildung nachweisen konnen und die tiber
Betragen, Fleiss, Aufmerksamkeit und Ordnung gute
Zeugnisse besitzen.

Die Aufnahme erfolgt regelmiissig zu Ostern und
im Herbst.

Der Unterricht umfasst 6 Stunden wichentlich und
findet Mittwochs und Freitags von 2—5 Uhr statt.

Der Unterricht wird in folgenden Fichern erteilt:

L 1L
Schuljahr Schuljahr

1. II. I. I1.
Sem. | Sem. Nem. | Sem.
Deutsche Sprache . . . . . . [2St|25t. — | —
: Korrespondenz . . . | — | — 28Stj2 St
Kaufminnisches Rechnen . . . [2 - |2 25 |2
Einfache Buchfithrung . . . . - 2 -
Doppelte » e = -2
Handelsbetriebslehre . . . . . |1 » |2 -
Schon- und Rundschreiben . . |1 » - — ] -
Zusammen |6 St.j6 St. 6 St.|6 St.

Ferner konnen diejenigen Schiiler, die sich durch
Fleiss. Eifer und Leistungen ausgezeichnet haben, am
Unterricht der hoheren kaufmiinnischen Fachschule in
folgenden Fiichern teilnehmen: Stenogra phie, kauf-
minnisches Rechnen und Buchfithrung und fremde
Sprachen.

Das Schulgeld betriigt M. 30 jihrlich, zahlbar in halb-
jihrlichen Raten von je M. 15 im April und im Oktober,
Fiir Schiller, die auch am Unterricht in der hoheren
kaufm. Fachschule teilnehmen, betriigt das Schulgeld fiir
den Unterricht in beiden Schulen M. 40 jahrlich, zahlbar in
halbjihrigen Raten von je M. 20 im April und im Oktober.
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Ueber Betragen, Fleiss, Aufmerksamkeit und Ordnung,.
sowie iiber die Leistungen in den einzelnen Fidchern er-
hiilt jeder Schiiler zu Ostern, im Herbst und zu Weihnachten
ein Zeugnis.

Bei der Anmeldung hat jeder Schiiler vorzulegen:

1. Seinen Geburtsschein oder einen anderen Nachweis

tiber sein Lebensalter.

2. Sein letztes Schulzeugnis,

. Ein ausgefiilltes und mit der Unterschrift seines
Prinzipals oder seiner Eltern versehenes Anmelde-
formular.
4. Die Quittung iiber das bei der Kasse eingezahlte
Schulgeld fiir das erste Schulhalbjahr.

Die Anmeldeformulare werden ausgegeben:

{.Bei der Direktion der kaufm. Lehranstalten der
Handelskammer, Graf Adolfstr. 47.

2. Bei der Geschiftsstelle der Handelskammer, Graf
Adolfstr. 47,

3.Bei dem Kastellan der Oberrealschule. Fiirsien-
wallstr, 92,

Jeder Schiiler hat sich personlich anzumelden.
Er erhiilt bei der Anmeldung eine Schulordnung, deren
Bestimmungen er aufs (fenaueste zu befolgen hat.

[V

Lehrplan,

A. Allgemeine Bemerkungen.

Bei ecinem nur 6 Stunden wochentlich umfassenden
Unterricht ist es dringend erforderlich. dass jeder Schiiler.
um sich die zur Ausiibung seines kaufminnischen Berufes
notwendigen Kenntnisse erfolgreich aneignen zu kénnen,
immer mit vollem Fleiss und Eifer dem Unterrichte
folgt, die Stunden aufs regelmiissigste besucht und
gewissenhaft und sorgfiltiz seine hiuslichen Arbeiten
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erledigt. Der umfangreiche Lehrstoff kann nur dadurch
bewilltigt werden, dass fiir jede Lehrstunde ein bestimmter
Teil des Pensums vorgeschrieben ist, der unbedingt durch-
genommen werden muss. Ein unregelméssiger Schul-
besuch der Schiiler wiirde in seinem Wissen Liicken
entstehen lassen, die spiiter nur mit Mithe oder gar nicht
ausgefiillt werden konnten, so dass die ferneren Leistungen
der Schiiler hierdurch stark beeintrichtigt wiirden. Ein
Fortschritt in der Aneignung von niitzlichen und praktisch
verwertbaren Kenntnissen wird dem Schiiler nur méglich
sein, wenn er sich durch rege Aufmerksamkeit bemiiht,
ein klares Verstindnis von allem, was gelehrt wird, zu
erlangen. Wo es einem Schiiler trotz Fleiss und Auf-
merksamkeit nicht gelungen ist zu folgen, kann er sich
vertrauensvoll an seine Lehrer mit der Bitte um Rat und
nochmalige Erliuterung wenden. Die héuslichen Ar-
beiten dienen dazu, im Geiste des Schiilers das im Unter-
richt erlangte Wissen zu befestigen; sie nehmen fiir den
Schiiler, der wihrend der Lehrstunden fleissig und auf-
merksam gearbeitet hat, in der Regel nie mehr als 30
Minuten in Anspruch, daher ist aber auch die gewissen-
hafte Erledigung dieser Arbeiten unerlisslich.

Die Einrichtung einer Schiilerbibliothek ist fiir
die niichste Zeit in Aussicht genommen. Ihre Benutzung
wird schon jetzt jedem Schiiler aufs wirmste empfohlen.
Die Biicher werden teils wissenschaftlichen Inhalts sein,
teils der schonen Litteratur angehoren. Die wissenschaft-
lichen Biicher, deren Gegenstinde dem Gebiete des Handels
und Verkehrs, der Industrie, der Volkswirtschaft, der
Geschichte u. s. w. entnommen sind, sollen zur Forderung
seiner allgemeinen und beruflichen Bildung und zur Er-
weiterung seines Wissens dienen. Die iibrigen Biicher
sollen dem Schiiler Erholung und Unterhaltung in seinen
Mussestunden bieten. Wo es dem Schiiler bei seiner
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wissenschaftlichen Lektiire an Verstiindnis mangelt, kann
er sich stets wm Erlduterung an seine Lehrer wenden,
die immer gern bereit sein werden, strebsamen und
fleissigen Schiilern zu helfen.

B. Lehrgegenstinde.

Deutsch.

(I. Jabr 2 Stunden wdchentlich )

Die Unterrichtsziele sind kurz zusammengefasst fol-
gende: 1) Ergéinzung und Befestigung der Kenntnisse des
Schiilers in Grammatik und Rechtschreibung, 2) gute und
reine deutsche Aussprache, 3) freies und fliessendes Lesen
und Sprechen und 4) sichere und klare sehriftliche Aus-
drucksweise,

Als Lehrmittel werden benutzt ein Lesebuch und
eine kurze Zusammenstellung der grammatischen Regeln.
Den Gegenstand der Lektiire bilden im Anfang Lese-
sticke mit allgemein bildendem Inhalt, spiterhin werden
solche Stiicke ausgewiihlt. deren leicht verstindlicher
Inhalt volkswirtschaftlichen Gebieten. wie Handel, Ge-
werbe. Industrie, Verkehr u. s. w. angehort.  Inhalt,
Ausdriicke und  Fremdworter werden dabei sorgtiltig
erkliirt und erliintert, Die vrammatischen Regeln werden
stets im Anschluss an die Lektiire eingeiibt, wiederholt
und durch gelegentliche schriftliche hiiusliche Arbeiten
befestigt. Auf sinngemiisses Lesen und eine gute deutliche
Aussprache wird besonderes Gewicht gelegt. Zur Uebung
im zusammenhingenden fliessenden Sprechen wird der
Inhalt der durch vorherige Durchnahme und Besprechung

zum vollen Verstindnis gelangten Lesestiicke wieder-
erzithli,
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Die schriftlichen Uebungen bestehen in Diktaten,
kleineren Aufsiitzen und Briefen. Die zur Befestigung
im Rechtschreiben dienenden Diktate werden im L. Halb-
jahr wochentlich, im 1I. Halbjahre alle 2—3 Wochen
angefertigt. Den (regenstand der Diktate bilden in syste-
matischer Folge einzelne Worter, Verbalformen, Fremd-
worter mit dem Schiller bekannter Bedeutung, einfache
Sidtze, endlich leichtere Erzéhlungen. Zur Uebung sowohl
in der Rechtschreibung als auch in der Grammatik dienen
Hinzufiigungen von absichtlich ausgelassenen Satzteilen.
Ergiinzungen von Sitzen, Beantwortungen von Fragen u.
8. w. in schriftlicher Darstellung. Ferner bestehen die
schriftiichen Uebungen in der Wiedergabe von vorher
durchgenommenen Lesestiicken und von leichteren Er-
zihlungen allgemeinen Inhalts, die vom Lehrer vorgelesen
und wo nétig erklirt worden sind, endlich in der An-
fertigung kleinerer Aufsiitze beschreibenden oder erziihlen-
den Inhalts und Briefen mit vorheriger Besprechung von
Disposition und Inhalt. Auf die #Hussere Ordnung der
schriftlichen Arbeiten, auf gute lesbare und saubere
Schrift und auf die Vermeidung jeglicher Korrekturen und
Rasuren wird besonders geachtet.

Deutsche Korrespondenz.
(IL. Jahr 2 Stunden wochentlich),

Der Unterricht setzt sich als lLiehrziel grammatische
und orthographische Sicherheit, sowie stilistische Gewandt-
heit der Schiller in der Abfassung von kaufménnischen
Briefen einfacheren Inhalts. Nach griindlicher und all-
seitiger Erlduterung des Gegenstandes des Briefes und
nach Anordnung und Feststellung der einzelnen Teile des
Briefes nach Inhalt, Form, stilistischem und technischem
Ausdruck erfolgt die schriftliche Anfertigung des Briefes.
Spéter werden Briefe von #hnlichem Inhalt als Uebung
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selbstindig von dem Schiiler geschrieben. Die in der
Stunde durchgenommenen und im Unreinen abgefassten
Briefe werden als hédusliche Arbeit in die Reinschrift
iibertragen. . Die Briefe behandeln hauptsichlich das
Warengeschift, Empfehlungen, Kreditgesuche, Dienstan-
trige und Erkundigungen, sowie leichtere Fille aus dem
Bank-, Speditions- und Versicherungsgeschift. Es wird
besonderes Gewicht darauf gelegt, dass die Schiiler sich
gut deutsch auszudriicken und undeutsche Wendungen
zu vermeiden lernen,

Kaufmiinnisches Rechnen.

(I und II. Jahr 2 Stunden wochentlich),

Lehrziel: Sicherheit, Schnelligkeit und Gewandtheit
beim schriftlichen und Kopf-Rechnen, sowie genaue Kennt-
nis der am hé#ufigsten vorkommenden kaufminnischen
Berechnungen und Rechnungsarten. Im L Jahre: Rechnen
mit benannten und unbenannten, ganzen und gebrochenen
Zahlen mit gleichzeitiger Durchnahme der wichtigsten
in- und ausléindischen Miinz-, Mass- und Gewicht-Systeme.
Bei der Wiederholung der vier Speszies, beim Resolvieren
und Reduzieren, sowie bei der Regeldetri mit ganzen
und gebrochenen Zahlen werden Rechenvorteile prak-
tisch eingeiibt. Der Ausstellung und Anfertigung von
Rechnungen auf im kaufminnischen Leben iiblichen
Formularen wird besondere Beachtung geschenkt Im
II. Jahre bildet nach Durchnahme der Gesellschafts-,
Mischungs-, Invaliditits- und Altersversicherungsrechnung
den Lehrstoff: die Procentrechnung, die Zinsrechnung
mit der Berechnung der Zinsen, Kapital, Zeit und Zins-
fuss, die Diskontrechnung, die Berechnung des mittleren
Verfalltermins und endlich die Kontokorrentrechnung nach
der progressiven (ohne und mit roten Zahlen), retrograden
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und Staffel-Methode. Wenn die Zeit es gestattet, werden
auch noch leichtere Aufgaben aus der Fakturenrechnung
eingetibt.

Handelsbetriebslehre.

(I. Jahr 1 Stunde wochentlich).

Das Unterrichtsziel besteht darin, den Schiiler mit
den im kaufminnischen Berufe vorkommenden Formalien
theoretisch und praktisch genau bekannt zu machen. Der
Unterricht beginnt mit kurzer volkswirtschaftlicher Be-
lehrung iiber Begriff und Wesen von Handel. Ware.
Kaufmann, Handelsarten und geschiiftlichen Operationen.
Ausfiihrlicher werden besprochen Einkauf und Verkauf
von Waren, Preis der Waren, Bezug, Empfang und Auf-
bewahrung von Waren. Ausstellung und Ausgleichung
von Rechnungen u. s. w. Die mit diesen und &dhnlichen
geschiiftlichen Vorfillen im praktischen Betriebe verbun-
denen Formalien werden erlidutert und ihre Handhabung,
Ausfiillang und Erledigung praktisch griindlich eingeiibt.
Die fiir die Ausiibung des kaufménnischen Berufes
wichtigsten Einrichtungen und Vorschriften aus dem Ver-
kehrsleben (Post. Telegraph. Hisenbahn u. s. w.) werden
besprochen und erkliirt.

Schén- und Rundschreiben.

(Im I. Sem. des I. Jahres 1 Stunde wochentlieb).

Das kleine und grosse Alphabet (deutsch und latei-
nisch) wird in genetischer Folge wiederholt. Alsdann
werden die deutschen und lateinischen Schreibformen an
Wortern und Siitzen aus dem Gebiete handelstechnischer
Ausdriicke und Redewendungen eingeiibt. Im Rund-
schreiben wird die kleine und grosse Schrift durchge-
nommen. Der praktischen Betreibung der Rundschrift
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wird eine kurze Belehrung iiber Wert und Anwendung
der Zierschrift im geschiftlichen Leben beigefiigt. Der
Unterricht im Schén- und Rundschreiben wird im II.
Semester ersetzt durch den fast ausschliesslich in prak-
tischen Uebungen bestehenden Unterricht in der Handels-
betriebslehre.

Einfache Buchfiihrung.

(L. Jahr I. Semester 2 Stunden wdchentlich )

Das Lehrziel besteht darin, dass der Schiiler mit der
Einrichtung und der Zweckmissigkeit von Geschiifts-
biichern bekannt gemacht und durch selbstiindige Fiihrung
von Biichern an strenge dussere Ordnung gewohnt wird,
dass er sich ferner theoretische nnd praktische Kennt-
nisse in der einfachen Buchfithrung erwirbt und endlich,
dass er durch eigene buchfithrende Titigkeit in das Ver-
stindnis und die richtige Auffassung von geschiftlichen
Vorfillen eingefithrt wird. Der Lehrstoff umfasst haupt-
sdchlich solche kaufmiinnischen Operationen, deren Wesen,
Bedeutung und Berechnung dem Schiiler bereits durch
den Unterricht in den anderen Fachern bekannt geworden
sind, so dass ihm durch die Buchfithrung auch die wirt-
schaftlichen Wirkungen und Folgen von geschiiftlichen
Vorfillen klar und verstindlich werden. Es werden in
dem Halbjahre* 2—3 monatliche Geschiiftsgiinge durch-
genommen und zwar mit gleichzeitiger Fiihrung der
wichtigsten Nebenbiicher und mit vollstiindigem Ab-

* Fur Schiler, die die einfache Buchfithrung zu Ostern beginnen,
geht der Unterricht in diesem Fache tiber die Herbstferien hinaus
und davert bis Mitte Oktober. Fiir die im Herbst beginnenden
Schiler geht der Unterricht in der einfachen Buchfihrung bis
Mitte Februar.
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schlusse. Die hiusliche Arbeit besteht in der Ueber-
tragung der in der Stunde angefertigten und korrigierten
Buchungen in eine Reinschrift.

Doppelte Buchfiihrung.

(I1. Jahr TI, Semester, 2 Stunden wochentlich.)

Das Lehrziel in diesem Fache beschrinkt sich auf
die dem Schiiler zu vermittelnde Kenntnis 1) des Systems
und der Gesetze der doppelten Buchfiihrung und 2) der
praktischen Anwendung der tabellarischen oder soge-
nannten amerikanischen Buchfiihrungsmethode auf ein-
fachere geschiiftliche Vorfille. Es vermittelt der Unter-
richt in diesem Fache dem Schiiler noch kein vollig
abgeschlossenes, praktisch ohne weiteres verwertbares
Wissen. Aber die Kenntnisse, die der Schiiler sich er-
wirbt, sind fiir den Kaufmann unentbehrlich, da sie eine
notwendige Vorbedingung zu einer spiteren vollstindigen
Beherrschung der doppelten Buchfiihrung bilden.

Die Erklirung des Systems der Doppelbuchfiihrung
schliesst sich an die in der einfachen Buchfithrung durch-
genommenen Beispiele an. Die dem Tauschgeschifte
analoge Art und Weise, wie die doppelte Buchfithrung
alle geschiiftlichen Vorfillle auffasst und behandelt, wird
an der Hand der dem Schiiler schon bekannten Beispiele
eingehend erdrtert, und die Kontierung durch zablreiche
Uebungsbeispiele zu klarem Verstindnis gebracht. Die
sich hieran anschliessenden praktischen Arbeiten umfassen
immer ganze Geschiiftsgiinge, die sich systematisch er-
weitern unter Anwendung einer mit jedem Geschiifts-
gange wachsenden Anzahl von Konten und Buchungs-
posten. Da jedes neueingefithrte Konto auch eine neue
Art geschiftlicher Vorfille bedingt, so werden die wich-
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tigsten geschiftlichen Operationen nicht mit einem Male,
sondern allmiihlich in den Kreis des Unterrichts hinein-
gezogen, so dass weder das Verstindnis des Schiilers
leiden, noch sein Interesse abgelenkt werden kann. Von
den im Unterricht durchgenommenen Geschiiftsgiingen
werden jedesmal Probebilanz und Abschluss angefertigt.
Gegen Schluss des Halbjahres werden die Beispiele auch
mit Benutzung der wichtigsten Nebenbiicher bearbeitet.



	Seite 1 
	Seite 2 
	Seite 3 
	Seite 4 
	Seite 5 
	Seite 6 
	Seite 7 
	Seite 8 
	Seite 9 
	Seite 10 
	Seite 11 
	Seite 12 
	Seite 13 
	Seite 14 

